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Presentación 
 

En ASECCSS tenemos un compromiso solidario con nuestros asociados (as), así como 
con el desarrollo estudiantil de sus hijos e hijas, por lo que ponemos a disposición el 
formulario digital para solicitud de Becas Socioeconómicas. 

El presente documento es una guía que busca aclarar y facilitar el proceso de llenado 
de los datos solicitados para optar por el beneficio de beca socioeconómica, el 
formulario solamente puede ser enviado una única vez, por lo que es muy 
importante que se tome el tiempo necesario para revisar el presente manual a 
detalle, navegar y reconocer el formulario antes de enviarlo, haber recolectado 
todos los requisitos que aplican a su grupo familiar previamente y contar con los 
archivos digitales requeridos listos para ser adjuntados en la sección indicada. 

El formulario del presente período cuenta con autoguardado, por tanto, si inicia el 
llenado y por alguna razón, debe pausar esta tarea, puede salir del formulario e ingresar 
en otro momento, encontrará guardado el avance que realizó desde su último ingreso. 

El envío de la solicitud se podrá realizar desde una computadora o bien desde 
dispositivos móviles como Tablet y celular. 

Le recomendamos leer cuidadosamente el presente documento antes de realizar el 

llenado y envío del formulario. En caso de dudas específicas puede comunicarse al 
correo becas@aseccss.com. 

 

  
Importante. Para mayor facilidad, se recomienda 

que previo al llenado del formulario, cree una 

carpeta en su dispositivo, con todos los documentos 

que necesitará incluir en la solicitud. 

Puede incluir varios archivos en un mismo espacio 

haciendo clic en “Seleccionar archivo” las veces que 

sea necesario. Podrá visualizar el listado de los 

archivos que han sido cargados en la parte inferior 
del ítem. 
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Registro en la plataforma 

1. Para completar el formulario de solicitud de becas socioeconómicas, se debe contar con 

credenciales de ingreso (usuario y contraseña). Para obtenerlos, debe ingresar al enlace de 

registro del formulario: https://formulariobecas.aseccss.com/auth/register y colocar su 

número de cédula y correo electrónico.  

Importante: El correo electrónico que debe colocar, es el que tiene registrado con 

ASECCSS, de lo contrario, no podrá ingresar al formulario. A este correo electrónico, 

estará recibiendo las credenciales de ingreso. 

 

 

 

  

Visualización desde la computadora y/o celular o Tablet. 

https://formulariobecas.aseccss.com/auth/register
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2. Una vez que coloque sus datos, el registro será exitoso y observará esta ventana 

emergente: 
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3. A su correo electrónico, recibirá los datos de acceso al formulario, junto a las indicaciones 

a seguir: 

 
 

4. Una vez dé clic en el enlace de acceso que recibió en su correo electrónico, deberá 

colocar su usuario (número de cédula) y la clave temporal recibida, posteriormente 

selecciona “Ingresar”: 

 

Nombre del asociado/a 

123456789 
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Visualización desde la computadora y/o celular o Tablet. 
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5. A continuación, será dirigido a la pantalla de ingreso de “Token”, este es un número de 

6 dígitos que recibirá a su correo electrónico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Al ingresar, se le direccionará a la ventana de “Cambiar contraseña”, proceda a realizar 

el cambio, asegúrese de que su nueva contraseña cumpla con los criterios de 

seguridad establecidos: 

 

 

 
Visualización desde la computadora. 

Visualización desde celular o Tablet. 
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Sección 1: Consideraciones generales 

7. Al inicio del formulario encontrará algunas consideraciones generales, le 

recomendamos hacer una lectura cuidadosa de las mismas. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Visualización desde la computadora  

Criterios de seguridad contraseña 

Visualización desde la computadora. 
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Visualización desde celular o Tablet  
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8. Realice la lectura atenta y cuidadosa del Consentimiento Informado y Declaración 

Jurada. Marque con un clic el espacio de aceptación de cada uno de estos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización desde celular o Tablet  

Visualización desde la computadora  
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9. Indique si cuenta con la Tarjea ASECCSS Débito activa. 

 

Importante. Recuerde que este es un requisito obligatorio para la aprobación del 

beneficio, en caso de tener perfil.  

 

 

 

10. Haga clic en el botón “Adelante”, para continuar. 

  

Visualización desde la computadora:  Visualización desde celular o Tablet:  
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Sección 2: Datos Generales 
 

Datos del Asociado/a 

11. Para el apartado “Datos del Asociado/a” se deben incluir los datos de la persona 

asociada que solicita la beca para el/la (s) estudiantes. Los datos de número de cédula, 

nombre del asociado y correo electrónico, estarán prellenados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importante. La solicitud puede ser enviada una única vez, si no cuenta 

con el tiempo suficiente para completar la totalidad del formulario, 

puede cerrar sesión y continuar posteriormente. La información que 

ingresó quedará guardada en su formulario. Una vez enviado, no es 

posible realizar cambios. 

123456789 

ejemplo@yahoo.com 

Visualización desde la computadora:  Visualización desde celular o Tablet:  

123456789 
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Datos del/la estudiante o estudiantes: 

12. Haga clic en el botón “+ Agregar Estudiante” para desplegar el subformulario de datos 

del/la estudiante o estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

13. Se desplegará el siguiente apartado. Recuerde llenar todos los espacios. 

 

 

 

 

 

Visualización desde la computadora:  Visualización desde celular o Tablet:  

Visualización desde la computadora:  
Visualización desde celular o Tablet:  
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14. En esta sección debe completar los datos del o los estudiantes por quien solicita el 

beneficio. 

Casos especiales:  

- En caso de que la persona asociada no conviva con el/la estudiante debe adjuntar la 

Declaración Jurada de no convivencia disponible en: https://aseccss.com/wp-

content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-ASOCIADOS-

AS-QUE-NO-CONVIVEN-CON-EL-LA-ESTUDIANTE.pdf  

Los casos de no convivencia con el estudiante, ÚNICAMENTE SE ACEPTARÁN CUANDO LA 

RELACIÓN PARENTAL SE TRATE DE HIJOS BIOLÓGICOS. 

- En caso de que el/la estudiante conviva con sólo un progenitor y ambos son asociados debe 

adjuntar la Declaración Jurada de ambos progenitores asociados disponible en: 

https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-

%E2%80%93-AMBOS-PADRES-ASOCIADOS.pdf  

- En caso de que se trate de hijos de crianza, nietos, sobrinos u otro tipo de familiar, debe 

adjuntar en el apartado “Datos de los integrantes del grupo familiar” aquellos documentos 

que hagan comprobar la tutela legal del estudiante, emitidos por el PANI o Juzgado de 

Familia. 

 

 

 

 

  

Si requiere agregar a más estudiantes, haga clic 

nuevamente en el botón “+ Agregar Estudiante” y 

siga los mismos pasos. Tome en cuenta que se 

pueden solicitar solamente 3 becas por 

asociado (a). 

https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-ASOCIADOS-AS-QUE-NO-CONVIVEN-CON-EL-LA-ESTUDIANTE.pdf
https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-ASOCIADOS-AS-QUE-NO-CONVIVEN-CON-EL-LA-ESTUDIANTE.pdf
https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-ASOCIADOS-AS-QUE-NO-CONVIVEN-CON-EL-LA-ESTUDIANTE.pdf
https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-AMBOS-PADRES-ASOCIADOS.pdf
https://aseccss.com/wp-content/uploads/2024/05/DECLARACIO%CC%81N-JURADA-%E2%80%93-AMBOS-PADRES-ASOCIADOS.pdf
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Sección 3: Núcleo Familiar 

15. En este apartado se debe incluir a todas las personas que viven con el/la asociado (a). 

Lea todas las consideraciones iniciales antes de incluir a las personas del núcleo 

familiar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización desde la computadora:  

Importante. Solamente en los casos donde los asociados(as) no conviven 

permanentemente con sus hijos(as), debe ingresar los datos de todas las 

personas que conforman el núcleo familiar actual del asociado(a) y agregar a 

este mismo grupo al/los estudiante(s) por los que solicitará la beca. NO debe 

agregar a las otras personas con quien conviva el estudiante en la actualidad. 



 
 

16 
 

16. Al iniciar, verá que los datos de la persona asociada y de el/la estudiante (s), agregados 

en la sección anterior, ya se encontrarán en este apartado. Sin embargo, deberá ingresar 

a completar la totalidad de la información solicitada. Para esto, debe dar clic en el ícono 

de lápiz, esto le permitirá editar el registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización desde la computadora:  

Visualización desde celular o Tablet:  
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17. Para agregar un nuevo integrante del grupo familiar, haga clic en “+ Agregar”, como lo 

muestra la flecha azul en las imágenes siguientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización desde la computadora:  

Visualización desde celular o Tablet:  

Visualización desde celular o Tablet:  
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18. Una vez agregue un integrante del grupo familiar, o edite uno de los ya existentes, se 

desplegará el siguiente apartado. Recuerde llenar todos los espacios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización desde la computadora:  

Visualización desde celular o Tablet:  
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19. En la primera pregunta: “Parentesco con la/el asociado”, como se muestra en la 

siguiente imagen, se debe presionar la flecha que se muestra en el círculo, la cual 

desplegará una lista de opciones para seleccionar.  

 

 
 

20. Para la pregunta “¿Cuál es su estado civil?”, debe desplegar la lista en la flecha que 

aparece a la derecha del recuadro y elegir la opción que corresponda según el integrante 

que se está ingresando. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el caso de las personas 

menores de 15 años, debe 

seleccionar la opción “No aplica” 
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21. En la consulta de “¿Qué actividad realiza?”, debe desplegar la lista en la flecha que 

aparece a la derecha del recuadro y elegir la opción que corresponda según el 

integrante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Para la consulta de "ocupación u oficio" (cuando corresponda), proceda a escribir la 

misma, procure ser breve y específico en su respuesta, por ejemplo: asistente de 

pacientes, enfermera, auxiliar de enfermería, guarda de seguridad, mensajero, etc. 

 

23. El ingreso bruto mensual para colocar en el formulario debe ser su salario sin rebajos 

ni cargas sociales. Los montos se deben digitar sin espacios ni comas (,). En caso de que 

se requiera agregar un monto que incluye decimales, puede indicarlos con un punto (.) 

Por ejemplo: 524000.32. 

 

 

Los asociados deberán marcar la opción de Trabajo permanente. 

En el caso de los estudiantes se deberá elegir la opción que 

corresponda (prescolar, primaria o secundaria). 

Para las personas que reciben el subsidio de pensión por IVM o 

RNC debe indicar “pensionado(a)”. En el caso de personas en 

desempleo, marcar “Desempleado(a)” y para personas menores 

de 4 años debe indicar “No aplica”. 
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24. Recuerde incluir el documento de evidencia correspondiente a cada opción (Reporte de 

salarios de SICERE para TODAS las personas asalariadas o Declaración Jurada para 

personas mayores de edad que cuentan con ingresos ocasionales o no reciben ningún 

ingreso).  

 

 

 

25. En caso de que se presente algún tipo de discapacidad en una persona estudiante, es 

fundamental que se adjunte la Certificación o carnet de Discapacidad de CONAPDIS para 

la solicitud de beca por esta categoría. 

 

26. Para la consulta de “¿Asiste a Centro Educativo?”, debe desplegar la lista en la flecha que 

aparece a la derecha y elegir la opción de Sí / No según corresponda a cada integrante.  

 

27. En caso de haber seleccionado “Sí” en la pregunta anterior, se desplegará la pregunta 

“¿Cuál es el nombre del Centro Educativo?”, en ese caso, proceda a dar clic en la lupa 

señalada con la flecha azul y busque el centro educativo por nombre, una vez localizado, 

dé doble clic en el botón “Agregar”. En caso de no encontrarlo, puede agregarlo como 

una nueva entrada en la lista. 

 

Importante. Sin excepción, todas las personas mayores de edad 

deberán reportar sus ingresos económicos. En el caso de 

integrantes mayores de 18 años que no laboren de forma 

remunerada, deberán presentar una carta de Declaración Jurada 

(firmada) haciendo constar los motivos por los que no perciben 

ingresos (por ejemplo, labores domésticas o estudiantes al 100% 

del tiempo). 
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28. En la pregunta “¿Cuál es el último año aprobado?”, debe desplegar la lista en la flecha 

que aparece a la derecha del recuadro y elegir la opción que corresponda según el 

integrante (aplica para todos los miembros del grupo familiar). 

 

 

 

 

 

 

 

 

29. La consulta de “¿Quién ejerce el cuido para las personas menores de 15 años del grupo 

familiar?”, solo se debe responder en los casos de personas que requieran cuido, 

en caso contrario, responder “No Aplica”. 

Para esto, debe desplegar la lista en la flecha que aparece a la derecha y elegir la opción 

que corresponda según el integrante. En caso de realizar pago por cuido, debe incluir el 

costo por persona como se aprecia en el siguiente ejemplo: Si por cuido de dos hijos se 

cancela un monto total de ¢100,000 debe colocar en los datos de cada uno de ellos un 

monto por ¢50,000. 

Si requiere ingresar 

estudiantes de preescolar o 

menores de 4 años, indique 

la opción “Sin estudios” 
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30. Para la consulta de “No labora por ejercer cuido de familiares”, debe desplegar la lista 

en la flecha que aparece a la derecha del recuadro. En el caso de que la persona de la 

cual está ingresando los datos, asuma el cuido de personas menores de edad, adultas 

mayores o personas en condición de discapacidad, sin recibir remuneración y ello le 

impida realizar alguna actividad productiva, debe indicar la opción “Sí, no labora por 

ejercer cuido”. Si no realiza ninguna labor de cuido, indicar la opción “No”. 

 

31. Posteriormente, haga clic en “Listo” 

 

De esta forma, habrá finalizado el ingreso de un integrante del grupo familiar, siga los 

mismos pasos para la totalidad de los miembros de su familia. 

32. Al concluir el ingreso de todas las personas del grupo familiar, haga clic en el botón 
“Adelante”. 

 

Este monto debe indicarse en los 

datos de la persona menor de edad 

que se esté ingresando, nunca en 

los datos del Asociado (a). 

Importante. No olvide adjuntar el recibo formal por pago de cuido o 

bien la carta de declaración jurada realizada por la persona 

cuidadora donde haga constar el servicio de cuido que brinda y el 

monto que recibe mensualmente, la misma debe estar debidamente 

firmada y adjuntarle una copia de la cédula de identidad de la 

persona cuidadora. 
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Sección 4: Patrimonio e ingresos del Grupo Familiar 
 

33. Este apartado inicia con la consulta sobre “Otros Ingresos Familiares”, debe indicar 

“Sí” o “No” según corresponda como se muestra en el siguiente ejemplo: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de indicar “Sí” a 

cualquiera de las opciones de este 

apartado, debe indicar el monto y 

adjuntar el documento probatorio 

que corresponda. 

Le recordamos que para el presente 

periodo la constancia IMAS NO es un 

requisito obligatorio. 
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Sección 5: Condición de vivienda y otros bienes 
 

34. En el apartado “Condición de vivienda y otros bienes”, en la pregunta sobre “¿Cuál es la 
condición de vivienda que posee actualmente?”, debe hacer clic en la flecha a la derecha 
del recuadro para desplegar las diferentes opciones y seleccionar la que corresponda, 
como se muestra en la siguiente imagen:  

 

 

Para las opciones de “Casa propia con Hipoteca” y “Casa Alquilada” debe agregar el monto mensual que 

se cancela e indicar el estado (Al día / en Mora) según corresponda al momento de completar la 

información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importante. Debe adjuntar el documento de respaldo en caso de créditos hipotecarios 

de vivienda (último estado de cuenta donde se aprecie el monto a cancelar) en caso de 

alquiler de vivienda adjuntar una carta/declaración jurada por parte del propietario/a 

del inmueble (arrendador/a) donde se indique el monto mensual a pagar, debe estar 

debidamente firmada y adjuntar además copia de la cédula de identidad del 

arrendador/a. 



 
 

26 
 

 

35. En la consulta “¿Una o más personas del grupo familiar, posee a su nombre en el 
Registro Nacional bienes inmuebles, muebles o participación en sociedades?” debe 
seleccionar alguna de las dos opciones (Sí / No).  
Cuando la respuesta es “Sí”, debe completar la información de dicho bien, esto lo logrará 
dando clic en el botón “Agregar”.  

 

 

36. En la consulta “Participación en sociedades” debe seleccionar alguna de las dos 
opciones (Sí/ No).  
Cuando la respuesta es “Sí”, debe completar la información que se solicita, además 
adjuntar la carta constitutiva de la sociedad y una declaración jurada que explique si se 
perciben ingresos económicos a partir de esta participación, tal y como se muestra en 
el siguiente ejemplo: 
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Sección 6: Comentarios Finales 
 

37. En este espacio puede referirse a cualquier particularidad relacionada con la 

conformación del grupo familiar, ingresos, egresos, condiciones de la vivienda, 

documentación aportada o bien, cualquier otro dato que considere pertinente para el 

estudio (alguna situación que desee externar para complementar o aclarar la 

información registrada en el formulario). 

 

 

38. Con respecto al apartado de documentos complementarios, dependerán de las 

características de cada grupo familiar si se deben o no adjuntar. Algunos ejemplos: 

- Reporte de incapacidades en caso de que personas asalariadas del grupo familiar 

presenten incapacidades prolongadas (superiores a un mes). 

- Dictamen médico o documentos por gastos recurrentes relacionados con 

enfermedades. 

- Cualquier otro documento que se considere relevante para el análisis de la solicitud. 
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Envío de solicitud 

38. Una vez se asegure de completar TODA la información solicitada, puede dar clic en el 

botón “Enviar formulario”. (Una vez envíe el formulario, no podrá hacer modificaciones 

a su solicitud). 

 

Importante. No se tramitarán solicitudes que no cuenten con TODOS los 

requisitos de manera completa de acuerdo con las características 

familiares. 
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Importante. Importante: 

NO cierre ni refresque la 

página del formulario hasta 

visualizar el mensaje que se 

muestra en la imagen.  
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Encuesta de satisfacción 
 

39. Una vez finalizado el llenado del formulario, le redireccionará a un nuevo enlace que 

contiene la encuesta de satisfacción, misma que deberá llenar de acuerdo con su 
experiencia con el llenado del formulario. Es una encuesta breve que nos permite 

mejorar cada vez el servicio que le brindamos en el proceso de llenado.  

 

 

 

 

 

 

 

Confirmación de recibido correctamente 
 

40. Una vez enviada la solicitud, el formulario remitirá automáticamente una 

confirmación al correo electrónico registrado. Además, este correo contendrá un 

documento PDF con el respaldo de sus respuestas al formulario. 
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