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CAPITULO | GENERALIDADES

Articulo 1. Objetivo del Comité

Establecer las caracteristicas de funcionamiento del Comité de Fiscalia, de forma que el
organo contribuya a la fiscalizacién y monitoreo del cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la Ley de Asociaciones Solidaristas N° 6970, el Estatuto y los reglamentos
de ASECCSS, desde sus diferentes ambitos de accion, ademas de cumplir con la normativa,
las politicas, procedimientos, lineamientos, las directrices y las buenas costumbres,
salvaguardando los derechos y los intereses de los Asociados

Articulo 2.-Definiciones

Acta: Documento donde se detalla los temas tratados en el comité y los acuerdos tomados.
ASECCSS: Asociacion Solidarista de empleados de la Caja Costarricense de Seguro Social.
Organo de Fiscalia: Organo fiscalizador electo por Asamblea General.

Ley N°6970: Ley de Asociaciones Solidaristas.

Miembros de apoyo: Directores, asociados y colaboradores administrativos de ASECCSS.

CAPITULO Il DEL COMITE Y SUS MIEMBROS
Articulo 3°. — Integracion del Comité

El Comité de Fiscalia estard formado por 3 Fiscales, en adelante -los miembros-, cada uno
con voz y voto. Los Fiscales integraran el Comité durante su periodo de gestion.
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Articulo 4°. — Miembros Propietarios

Este Comité estard constituido por tres miembros de Fiscalia, quienes tendran los siguientes
cargos:

e Un presidente (a)

e Dos miembros propietarios

El Comité sera presidido cada 4 meses por cada uno de los Fiscales, en el orden que designe
el comité.

En caso de ausencia temporal o fortuita de parte del presidente del comité, los demads
miembros propietarios, elegirdn un presidente para que presida la sesién. En caso de que
se nombre el presidente para esa sesién y la votacion quede empate, el tema serd sometido
de manera inmediata en la siguiente sesién ordinaria o extraordinaria del comité para su
conocimiento votacion y aprobacién.

Los miembros podrian cambiar la eleccién de la Presidencia por mayoria de votos.

Articulo 5°. - Miembros de apoyo

Podran participar Directores de Junta Directiva o representantes de la Administracion,
previa convocatoria. También sera parte el Asesor de la Fiscalia. En todos los casos
anteriores, con voz, pero sin voto.

Articulo 6°. -Duraciéon de nombramiento

El plazo de nombramiento de cada uno de los miembros del Comité sera de dos afios a partir
del momento de su eleccidn segin conformacién determinada por Asamblea General.
Los miembros de apoyo podran ser excluidos de su participacién por acuerdo del Comité.
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CAPITULO 11l FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL COMITE
Articulo 7°. - Derecho de los miembros

7.1. Recibir induccién y capacitacion adecuada y periddica en las dreas de conocimiento
atinentes a su cargo.

7.2 Recibir la informaciéon necesaria para el ejercicio de su funcion en el Comité a través de
los canales o medios de comunicacién dispuestos para ello.

7.3. Todos los miembros del Comité tienen derechos a voz y voto.

7.4. Contar con el apoyo administrativo de parte de ASECCSS para la organizacion, control

y operativa de funcionamiento del Comité de Fiscalia.

Articulo 8°. - Obligaciones de los miembros del comité

8.1 Participar en las sesiones, asistiendo puntualmente y manteniéndose durante las
mismas.
8.2 Excusarse, verbalmente o por escrito, por la inasistencia a sesiones.

8.3 Ejercer un juicio sélido y objetivo sobre los asuntos tratados, contando con la capacidad
y objetividad para ejercer sus funciones con independencia y asi extraer sus propias
conclusiones tras haber considerado con imparcialidad toda la informacién y opiniones
relevantes.

8.4 Ejercer confidencialidad con las deliberaciones, asi como, de toda aquella informacién
a la que hayan tenido acceso en el ejercicio de su cargo, utilizdndola exclusivamente en
el desempefio de éste. La obligacién de confidencialidad subsistird aun después de que
haya cesado en el cargo.

8.5 Ejercer sus funciones con deber de cuidado, poniendo todo su conocimiento, previsidon
y diligencia en las gestiones propias de la actividad como si fueran las suyas propias.

8.6 Ejercer sus funciones con deber de lealtad, evitando actos que generen conflictos de
interés o corrupcién, asi como no utilizar indebidamente la informacién privilegiada
para obtener provecho para si o para terceros, protegiendo siempre los intereses de la
Asociacion.
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Articulo 9°. - Funciones del comité de Fiscalia

9.1 Estratégicas

a) Establecer y aprobar su plan de trabajo de forma anual.

b) Darle seguimiento a la ejecucidon del plan de trabajo.

c) Informar a la Junta Directiva sobre los temas relevantes, sean de caracter
informativo, preventivo o de requerimientos.

d) Supervisar el cumplimiento de los roles normativos y estratégicos de la Junta
Directiva.

e) Monitorear y validar sobre el buen funcionamiento normativo y estratégico de los
Comités establecidos por la Junta Directiva.

9.2 Normativas

f) Analizar la informacion financiera con relacion al balance mensual de comprobacion
y situacidn en funcién a su ejecucién aprobada.

g) Monitorear que la operativa administrativa y financiera de la asociacién se ajusta a
las dptimas practicas contables.

h) Elaborar el Informe Anual de Fiscalia que se presentara ante la Asamblea General.

i) Investigaryrecomendar a la Junta Directiva con relacion a las quejas formuladas por
cualquier funcionario o asociado.

j) Recomendar la convocatoria a la Asamblea en caso de omisién de quien
corresponda. La convocatoria debera estar firmada como minimo por dos Fiscales.

k) Recomendar ante la Junta Directiva, la suspensidon o expulsidn de asociados, de
conformidad con lo contemplado en el articulo trigésimo tercero del Estatuto.

9.3 Gestion

[) Revisar y monitorear el estado de los acuerdos tomados en las sesiones.

m) Formular las agendas de las sesiones del Comité.

n) Revisar y monitorear que las actas se encuentren debidamente firmadas por todos
los miembros.

o) Otorgar audiencias a las personas interesadas en tratar asuntos relacionados con la
Asociacion, previa solicitud por escrito y fijard el tiempo maximo para ello.
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p) Los fiscales deben de informar al comité de las gestiones, investigaciones por
denuncias recibidas.

Articulo 10°. — Roles de la Presidencia

10.1 Presidir las sesiones del Comité.

10.2 Declarar abiertas las sesiones a la hora sefialada y terminarlas después de haber
considerado los asuntos que se dispusieron a conocer.

10.3 Dirigir las discusiones orientando el debate hacia los puntos fundamentales del caso, y
procurar que durante estas se conserve el orden debido y el respeto mutuo entre los
participantes.

10.4 Conceder el uso de la palabra en el orden en que haya sido solicitada.

10.5 Someter a discusién y votacién los asuntos que se presenten y proponer los acuerdos
relacionados.

10.6 Convocar a sesiones extraordinarias.

CAPITULO IV SESIONES

Articulo 11. Operativa de las sesiones

11.1 Tipo de sesiones. Las sesiones serdn privadas; sin embargo, se podra acordar lo
contrario por unanimidad de sus miembros presentes para que tenga acceso a miembros
de Junta Directiva o Administracion, concediéndoles o no el derecho de participar en las
deliberaciones con voz, pero sin voto.

11.2 Material de las sesiones.

El drea de apoyo de la Fiscalia dard a conocer los temas a tratar en el Comité en formato
digital, en un plazo minimo de tres dias naturales antes de cada sesidn, caso contrario, los
miembros podran posponer su conocimiento hasta que se cumpla este requisito.

11.3 Sesiones extraordinarias.

En caso de sesiones extraordinarias, se establecerd la agenda de temas a tratar y se
convocara por escrito con no menos de 24 horas de antelacién por medio de los sistemas
de comunicacion e informacién utilizados por la Organizacién, de lo cual debera dejarse
constancia, a la convocatoria se acompaiiard copia del orden del dia y los documentos de
referencia deben ser enviados con un dia habil a la realizacién de la sesién, salvo casos de
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urgencia. No obstante, podran obviarse estos requisitos si estando todos los miembros
reunidos, asi lo acuerdan por unanimidad.

11.4 Asuntos pendientes.

Los asuntos que quedaren pendientes por no haberse concluido su discusién antes de
levantar la sesion mantendran su prioridad en el punto correspondiente del orden del dia
en la siguiente sesion.

11.5 Duracion.
Las sesiones duraran el tiempo que sea necesario o el que estime el comité.

11.6 Frecuencia.

El Comité debera sesionar ordinariamente al menos una vez al mes para lo cual establecera
y comunicara la fecha de sesién del proximo Comité en la sesién en curso. En caso de que
presenten cambios de fechas, las convocatorias a estas sesiones deberan realizarse con al
menos diez dias naturales de antelacion y deben contener la agenda de temas a tratar.

11.7 Quérum
El Comité podra sesionar con al menos la presencia de 2 de los miembros. En estos casos,
en caso de empate, el voto de la Presidencia vale doble.

11.8 Formato de sesion

La presencia a las sesiones podra ser fisica, virtual o mixta. Sera vdlida la sesién virtual
cuando la implementacion de los medios tecnolégicos garantice los principios de
colegialidad, simultaneidad y deliberacién entre los Fiscales.

11.9 Sesiones fisicas

Las sesiones fisicas podran ser en las Oficinas Centrales de ASECCSS o en cualquier otro lugar
gue se determine de forma previa. La realizacién de sesiones virtuales se realizara previa
coordinacion entre los miembros del Comité.

11.10. Sesiones mixtas
Las sesiones podran ser mixtas cuando ante una convocatoria virtual un Fiscal con al menos
15 minutos de anticipacién haya solicitado autorizacidn para sesionar de manera virtual.
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11.11 Sesiones virtuales
Toda participacién virtual sera a través de video conferencia al mismo tiempo, con acceso
a laimagen vy a la voz garantizando una integracion total.

11.12 Requerimientos de la virtualidad

Serd responsabilidad de los Fiscales que acepten la presencia virtual contar con los

siguientes requerimientos técnicos minimos:
I. Equipo de cdmputo con equipo de cdmara y micréfono u otros dispositivos moviles
con acceso a internet (Computadora de escritorio, laptop, Tablet, Teléfono
inteligente)

Il. Licencia de software para videoconferencia compatible con los sistemas
disponibles en ASECCSS

I1l. Ancho de banda minimo de 3 Mb exclusivo.

IV. Espacio libre de ruidos, propicio para la participacion en la sesién

11.13. Ausencias

Se considerard ausencia justificada, el ingreso posterior a los 30 minutos de iniciada la
sesion, el caso fortuito, la fuerza mayor, la enfermedad, las incapacidades, las vacaciones y
los asuntos laborales, lo cual debe informarse por escrito al Presidente mediante cualquier
medio electrénico o de manera previa y verbal.

11.14. Agenda del dia

El contenido de la agenda debe ser claro y los documentos de referencia deben ser enviados
con al menos tres dias habiles de antelacidn a la realizacién de la sesidn para su revisidon
previa. No podra ser objeto de acuerdo ningun asunto que no figure en el orden del dia,
salvo que sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria simple

11.15 Orden del dia de las sesiones
La Presidencia en coordinacién con el area de apoyo al Comité elabora y presenta a
consideracion del Comité el orden del dia al inicio de cada sesidn, éste una vez aprobado
no podrd alterarse a menos que mediante mocién de orden, asi se acuerde. El orden del dia
tendra el siguiente contenido

I. Comprobacién del quérum.

Il. Apertura de la sesion.

lll. Aprobacion del orden del dia.

IV. Audiencias.
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V. Presentacion de temas e informes administrativos.
VI. Lectura y aprobacién del acta anterior.

VII. Lectura de correspondencia.

VIII. Asuntos de Fiscales.

IX. Clausura.

11.16. Votaciones.
Los miembros deberdn votar afirmativa o negativamente los asuntos sometidos a votacién
y no podrdan abstenerse de ello, excepto que por motivos justificados deba excusarse.

11.17 Voto negativo
El voto negativo debe ser justificado.

11.18 Abstencion con excusa
El miembro que tenga interés directo o indirecto con el asunto en discusidon debera
excusarse de la votacion.

11.19 Formas de votacion

Las votaciones se efectuaran en forma nominal y levantando la mano. En cualquiera de los
casos, las resoluciones seran validas cuando sean tomadas por la mayoria de los Fiscales.
La votacidn en presencia virtual deberd ser con imagen y voz en tiempo real garantizando
la integracidn total.

CAPITULO V ACUERDOS

Articulo 12°. -Acuerdos

Los asuntos tratados y acuerdos tomados por el Comité se tomaran mediante votacion y
deberdn documentarse mediante actas suscritas por todos los miembros.

Articulo 13°. -Firmeza de acuerdos

Los acuerdos quedaran en firme con la aprobacion del acta respectiva, excepto que sean
declarados como tal en el acto.
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Articulo 14°. -Revision

Todo acuerdo sera sujeto de revisidn por parte de cualquier miembro antes de que quede
aprobado en firme y por una Unica vez.

Articulo 15°. -Comunicacion y seguimiento de los acuerdos

La comunicacién de acuerdos en firme, salvo razones justificadas, corresponde al apoyo
administrativo de la Fiscalia en un término no mayor de veinticuatro horas habiles, del cual
debera remitir de manera formal a los responsables para su cumplimiento.

Articulo 16°. -Actas

De cada sesidn se levantara un acta que reflejara el contenido de la agenda y al menos los
siguientes aspectos: la asistencia, lugar y tiempo en que se celebrd la sesién, puntos
principales de deliberacion, forma y resultado de las votaciones, el contenido de los
acuerdos y las intervenciones realizadas por los miembros y participantes.

Articulo 17°. -Envio de Actas

El acta de una sesidn debera ser enviada a los fiscales en un plazo de ocho dias habiles para
gue el acta sea revisada y aprobada.

Articulo 18°. -Revision de actas

El area de apoyo administrativo elaborara un acta en borrador de cada sesidn, la cual sera
revisada por los fiscales antes de ser pasada en limpio y aprobada, en definitiva.

CAPITULO VI DE LAS VOTACIONES
Articulo 19°. - Votacion sobre el acta
Los miembros deben hacer constar en el acta su voto salvado o contrario al acuerdo

adoptado y los motivos que lo justifiquen, quedando en tal caso exentos de las
responsabilidades que, en su caso, pudieren derivarse de los acuerdos.
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Articulo 20°. — Orden y formas de votacion

Orden del asunto y forma sera determinado por la presidencia.

En caso de existir una sesion que sea de forma virtual se podra hacer la votacion de manera
nominal.
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