
  

 

ASECCSS-PUB 

 

 

 

 

Manual para completar el formulario 

digital para solicitud del 

Beneficio de Reconocimientos Mayra 

Soto Hernández 

 



  

 

ASECCSS-PUB 

Contenido 

Presentación ................................................................................................................................................. 3 

Registro en la plataforma ........................................................................................................................ 4 

Sección 1: Consideraciones importantes ........................................................................................ 10 

Sección 2: Datos Generales .................................................................................................................. 11 

Sección 3: Estudiantes ........................................................................................................................... 12 

Sección 4: Información adicional ....................................................................................................... 15 

Envío de solicitud ..................................................................................................................................... 16 

Confirmación de recibido correctamente ....................................................................................... 18 

 

 

 



  

 

ASECCSS-PUB 

Presentación 
 

En ASECCSS tenemos un compromiso solidario con nuestros asociados (as), así como 

con el desarrollo estudiantil de sus hijos e hijas, por lo que ponemos a disposición el 

formulario digital para solicitud del Beneficio de Reconocimientos Mayra Soto 

Hernández.  

El presente documento es una guía que busca aclarar y facilitar el proceso de llenado 

de los datos solicitados para optar por el beneficio de Reconocimientos, el formulario 

solamente puede ser enviado una única vez, por lo que es muy importante que se 

tome el tiempo necesario para revisar el presente manual a detalle, navegar y 

reconocer el formulario antes de enviarlo, asegúrese de haber recolectado los 

requisitos que aplican según la modalidad de reconocimiento y contar con los 
archivos digitales listos para adjuntarlos en la sección correspondiente.  

El formulario cuenta con autoguardado, por tanto, si inicia el llenado y por alguna 

razón, debe pausar esta tarea, puede salir del formulario e ingresar en otro momento, 

encontrará guardado el avance que realizó desde su último ingreso.  

El envío de la solicitud se podrá realizar desde una computadora o bien desde 
dispositivos móviles como Tablet y celular.  

Le recomendamos leer cuidadosamente el presente documento antes de realizar el 

llenado y envío del formulario. En caso de dudas específicas puede comunicarse al 
correo reconocimientos@aseccss.com.   

 

Importante. Para mayor facilidad, se recomienda 

que previo al llenado del formulario, cree una 

carpeta en su dispositivo, con todos los documentos 

que necesitará incluir en la solicitud. 

Puede incluir varios archivos en un mismo espacio 

haciendo clic en “Seleccionar archivo” las veces que 

sea necesario. Podrá visualizar el listado de los 

archivos que han sido cargados en la parte inferior 

del ítem. 
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Registro en la plataforma 
 

1. Para completar el formulario de solicitud de becas socioeconómicas, se debe contar con 

credenciales de ingreso (usuario y contraseña). Para obtenerlos, debe ingresar al enlace de 

registro del formulario: https://formularioreconocimientos.aseccss.com/auth/register y 

colocar su número de cédula y correo electrónico.  

Importante: El correo electrónico que debe colocar, es el que tiene registrado con 

ASECCSS, de lo contrario, no podrá ingresar al formulario. A este correo electrónico, 

estará recibiendo las credenciales de ingreso. 
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2. Una vez que coloque sus datos, el registro será exitoso y observará esta ventana 

emergente: 
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3. A su correo electrónico, recibirá los datos de acceso al formulario, junto a las 

indicaciones a seguir: 
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4. Una vez dé clic en el enlace de acceso que recibió en su correo electrónico, deberá 

colocar su usuario (número de cédula) y la clave temporal recibida, posteriormente 

selecciona “Ingresar”: 
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5. A continuación, será dirigido a la pantalla de ingreso de “Token”, este es un número de 

6 dígitos que recibirá a su correo electrónico: 
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6. Al ingresar, se le direccionará a la ventana de “Cambiar contraseña”, proceda a realizar 

el cambio, asegúrese de que su nueva contraseña cumpla con los criterios de seguridad 

establecidos: 
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Sección 1: Consideraciones importantes 
 

7. Al inicio del formulario encontrará algunas consideraciones generales, le 

recomendamos hacer una lectura cuidadosa de las mismas. 

 

 

8. Realice la lectura atenta y cuidadosa del Consentimiento Informado. Marque con un clic 

la aceptación de estos términos.  
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Sección 2: Datos Generales 
 

Datos del Asociado/a 

9. Para el apartado “Datos del Asociado/a” se deben incluir los datos de la persona 

asociada que solicita el beneficio para el/la (s) estudiantes. Los datos de número de 

cédula, nombre del asociado y correo electrónico, estarán prellenados.  
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Sección 3: Estudiantes 
10. Haga clic en el botón “+ Agregar Estudiante” para desplegar el subformulario de datos 

del/la estudiante o estudiantes. En este apartado deberá ingresar a todos los 

estudiantes por quienes solicita el reconocimiento. 

 

11. Se desplegará el siguiente apartado, recuerde completas TODOS los campos. 
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12. En esta sección deberá indicar el tipo de reconocimiento a solicitar y adjuntar los 

documentos probatorios, incluyendo el informe de calificaciones del año anterior 

(aplica para todas las modalidades del beneficio). 

 

13. Si requiere eliminar o editar un registro puede dar clic en los íconos correspondientes. 

El lápiz le permitirá editar y el basurero, borrará al estudiante. 
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14. Para agregar más estudiantes, haga clic en el botón de “+ Agregar”. No hay restricción 

en la cantidad de estudiantes. 
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15. El formulario le indicará si hay información faltante. 

 

Sección 4: Información adicional 
16. La sección de información adicional NO es obligatoria. Acá podrá reportar alguna 

situación adicional que considere relevante para su solicitud. Además, podrá adjuntar 

otros documentos si así lo requiere. 
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Envío de solicitud 
 

17. Una vez se asegure de completar TODA la información solicitada, puede dar clic en el 

botón “Enviar formulario”. (Una vez envíe el formulario, no podrá hacer modificaciones 

a su solicitud).  

 

 

 

Importante. No se tramitarán solicitudes que no cuenten con TODOS los 

requisitos de manera completa de acuerdo con las características familiares. 
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Nombre estudiante 1 

Nombre estudiante 2 

Importante. NO cierre ni 

refresque la página del 

formulario hasta visualizar 

el mensaje que se muestra 

en la imagen.  
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Confirmación de recibido correctamente 
 

18. Una vez enviada la solicitud, el formulario remitirá automáticamente una confirmación 

al correo electrónico registrado. Además, este correo contendrá un documento PDF con 

el respaldo de sus respuestas al formulario. 

 

 

 

 


